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Procedura per l’aggiudicazione della concessione del servizio di somministrazione 

di alimenti preconfezionati e bevande calde e fredde, mediante installazione e 

gestione di distributori automatici, all’interno dei locali sede della Corte 

costituzionale, ai sensi dell’articolo 187 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 

36, Codice dei contratti pubblici. 

DISCIPLINARE DI GARA 
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PREMESSA 

Il presente Disciplinare di gara1 definisce la procedura per l’aggiudicazione della Concessione del 

servizio di somministrazione di alimenti preconfezionati e bevande calde e fredde, mediante 

installazione e gestione di distributori automatici in n. 4 punti di ristoro (di seguito solo “Servizio”), 

all’interno dei locali sede della Corte costituzionale (denominata di seguito anche “Amministrazione”). 

In considerazione del valore della concessione, la Concessione è aggiudicata mediante procedura 

negoziata senza pubblicazione di un bando di gara, ai sensi dell’articolo 187 del decreto legislativo 31 

marzo 2023, n. 36, Codice dei contratti pubblici.  

A seguito della consultazione di mercato, condotta mediante il ricevimento delle manifestazioni 

d’interesse a riscontro dell’Avviso pubblicato sul sito della Corte costituzionale in data 11/06/2025, 

l’Amministrazione procede ad invitare gli operatori economici nel numero massimo di 10, selezionati 

secondo i criteri prestabiliti di seguito nel presente Disciplinare di gara. 

Lo svolgimento della procedura, compreso l’invito a presentare offerte, come previsto dall’articolo 21 

del Codice dei contratti pubblici, è condotto mediante la piattaforma MEPA, gestita da Consip Spa. 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Disciplinare, si applicano, in quanto compatibile 

con la procedura adottata, le disposizioni di cui alla Parte II, Libro IV, del Codice dei contratti pubblici. 

L’oggetto e i requisiti del Servizio, nonché le condizioni contrattuali e le obbligazioni del Concessionario 

sono dettagliatamente descritti e stabiliti nel Capitolato tecnico, che, unitamente al presente 

Disciplinare, costituisce la documentazione di gara. 

  

 
1 Atti approvati con Delibera dell’Ufficio di Presidenza del 21 maggio 2025. 
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1. MANIFESTAZIONE D’INTERESSE, REQUISITI DI PARTECIPAZIONE, INVITI ALLA 

PRESENTAZIONE DI OFFERTE E FASE DELLA NEGOZIAZIONE. 

Con l’Avviso pubblicato sul sito istituzionale della Corte costituzionale in data 11/06/2025, è stato 

rivolto un invito alla manifestazione d’interesse relativo alla concessione in oggetto.  

Ai fini dell’ammissione alla presentazione delle offerte, in sede di manifestazione d’interesse, 

l’operatore economico interessato deve risultare in possesso dei seguenti requisiti alla data 

dell’indizione della procedura: 

− assenza di cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice dei contratti pubblici; 

− effettivo esercizio dell’attività di vendita al pubblico di prodotti alimentari preconfezionati e di 

bevande calde e fredde per mezzo di distributori automatici, risultante da visura camerale 

CCIAA aggiornata (non anteriore ai 6 mesi dalla data di presentazione dell’offerta); 

− avere emesso un fatturato per servizio analogo a quello di cui al presente affidamento per 

importo annuo pari o superiore a € 200.000,00 (euro duecentomila/00) nei tre anni precedenti 

all’indizione della procedura2; 

− titolarità del codice ATECO - 47.99.20, relativo alla categoria merceologica oggetto della 

concessione; 

− iscrizione alla piattaforma MEPA. 

È ammessa la partecipazione di raggruppamenti temporanei di imprese (RTI). 

In caso di presentazione di offerta da parte degli operatori economici in RTI, non ancora costituiti, la 

stessa deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici del costituendo raggruppamento 

temporaneo e deve contenere l’impegno di conferire, in caso di aggiudicazione della gara, il mandato 

collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come 

mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti, ai sensi 

dell’articolo 68 del Codice dei contratti pubblici. 

A seguito della ricezione delle manifestazioni d’interesse, l’Amministrazione avvia la fase della 

negoziazione con la richiesta di offerta agli operatori economici. 

Nell’ipotesi di ricezione di manifestazioni d’interesse3 in numero superiore a 10: 

a) è fatta anzitutto applicazione del criterio di rotazione secondo il quale è escluso l’operatore 

economico attuale Concessionario del Servizio; 

 
2 Il possesso del requisito del fatturato specifico risponde all’esigenza di selezionare operatori economici dotati di capacità 

economico-finanziarie idonee a garantire un adeguato livello qualitativo dei servizi e dei prodotti. Inoltre, la complessità del 
servizio richiede una struttura organizzativa aziendale solida e capace di rispettare le condizioni previste dal Capitolato 
tecnico, per l’intera durata del contratto. 

3 All. 1 all’Avviso pubblicato sul sito istituzionale della Corte costituzionale in data 11/06/2025. 
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b) a seguire, sono invitati alla presentazione delle offerte i 10 operatori economici che risultano 

aver indicato i fatturati maggiori negli ultimi 5 (cinque) anni con riferimento a servizi analoghi 

alla presente Concessione. 

L’operatore economico invitato alla presentazione dell’offerta attesta il possesso dei requisiti di 

partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva in conformità all’articolo 46 del decreto del 

Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 4454 e utilizzando l’apposito modulo DGUE. Al 

momento della presentazione dell’offerta, l’operatore economico è tenuto a produrre il patto 

d’integrità, ai sensi dell’articolo 1, comma 17, della legge 6 novembre 2012, n. 190. 

Ai sensi dell’articolo 183, comma 8, del Codice dei contratti pubblici, l’Amministrazione verifica le 

condizioni di partecipazione relative alle capacità tecniche e professionali e alla capacità finanziaria ed 

economica dei candidati o degli offerenti, sulla base di autocertificazioni o referenze che devono essere 

presentate come prova in base ai requisiti specificati nel bando di concessione; i requisiti sono non 

discriminatori e proporzionati all'oggetto della concessione. Le condizioni di partecipazione sono 

correlate e proporzionali alla necessità di garantire la capacità del concessionario di eseguire la 

concessione, tenendo conto dell'oggetto della concessione e dell'obiettivo di assicurare la concorrenza 

effettiva. 

2. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Ai sensi dell’articolo 101 del Codice dei contratti pubblici, l’Amministrazione concedente assegna un 

termine non inferiore a inferiore a 5 giorni e non superiore a 10 giorni, per: 

c) integrare di ogni elemento mancante nella documentazione trasmessa nel termine per la 

presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di gara, la 

dichiarazione sostitutiva o con il DGUE, con esclusione della documentazione che compone 

l’offerta tecnica e l’offerta economica; 

d) sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del 

documento di gara unico europeo e di ogni altro documento richiesto dall’Amministrazione 

concedente per la partecipazione alla procedura di aggiudicazione. Non sono sanabili le 

omissioni, inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del 

concorrente. 

Non si dà luogo a soccorso istruttorio nell’ipotesi in cui il documento sia presente nel fascicolo virtuale 

dell’operatore economico al momento della scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. 

L’operatore economico che non adempie alle richieste di soccorso istruttorio nel termine stabilito è 

escluso dalla procedura di gara. 

 
4 All. 4 all’Avviso pubblicato sul sito istituzionale della Corte costituzionale in data 11/06/2025. 
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3. DURATA, VALORE DELLA CONCESSIONE E CANONE. 

La Concessione in oggetto ha una durata di 4 (quattro) anni, a decorrere dalla data di stipula del relativo 

contratto e ad ogni modo non prima del 12/07/2025.  

Il valore complessivo presunto calcolato per il periodo di vigenza contrattuale di 4 (quattro) anni, è pari 

ad € 102.960,00 (euro centoduemilanovecentosessanta/00), IVA esclusa. Tale valore è calcolato sulla 

base di una spesa media giornaliera di € 1,00 (euro uno/00), da parte di una utenza media stimata in n. 

130 (centotrenta) fruitori, moltiplicato per un numero di giorni annui lavorativi (pari a 220) e 

moltiplicato per il numero di anni di durata del contratto (pari a 4). 

Il Concessionario è tenuto alla corresponsione di un canone concessorio annuo pari ad € 2.000,00 (euro 

duemila/00) a titolo di rimborso spese per le utilità usufruite (consumi energia elettrica, acqua, 

smaltimento rifiuti e pulizia spazi in cui sono installati i distributori), che rimangono a carico 

dell’Amministrazione concedente. 

Si rinvia ai relativi paragrafi del Capitolato tecnico per ulteriori specifiche e dettagli concernenti la 

durata, il valore e il canone della presente Concessione. 

4. OFFERTA ECONOMICA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Ogni operatore economico ammesso alla presentazione di un’offerta può presentare la propria offerta 

economica indicando i prezzi relativi al “paniere dei prodotti” di cui al paragrafo 6.1, punti A), B), C) e 

D) del Capitolato tecnico. 

L’Amministrazione concedente aggiudica la Concessione con applicazione del criterio del minor prezzo, 

sulla base del maggior ribasso percentuale rispetto ai prezzi massimi base d’asta indicati nel listino 

riportato di seguito. 

N. Categoria prodotti Listino base d’asta 

1 Caffè € 0,70 

2 Caffè decaffeinato € 0,70 

3 Caffè ginseng € 0,70 

4 Latte € 0,70 

5 Cappuccino € 0,70 

6 The (bevanda calda) € 0,70 

7 Cioccolata (bevanda calda) € 0,70 

8 Orzo solubile € 0,70 

9 Acqua minerale 50 cl € 0,70 

10 Bibite 50 cl (es. the freddo) € 1,20 

11 Bibite energetiche 50 cl € 1,80 

12 Bibite in lattina 33 cl € 1,10 
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13 Succhi di frutta in brick 20 cl € 0,75 

14 Patatine vari gusti (confezione 25 gr ca) € 1,10 

15 Croccantelle e Taralli vari gusti (confezione 40 gr ca) € 0,70 

16 Cracker vari gusti (confezione piccola) € 0,70 

17 Cracker vari gusti (confezione media) € 1,50 

18 
Biscotti dolci confezione piccola (es. Oro ciok, Oreo, 
Grisbì, Milka coockie, Ringo, Nutella biscuits) 

€ 1,10 

19 Biscotti dolci confezione media (es. Hit) € 1,50 

20 Snacks salati (es. Fonzies, chips light) € 1,20 

21 
Snacks salati combo (es. formaggio + cracker + 
salame) 

€ 1,80 

22 Frutta secca (es. noci, mandorle) € 1,20 

23 Frutta secca salata (es. arachidi) € 0,70 

24 Cornetti e crostate farciti vari gusti  € 0,90 

25 
Snacks dolci vari gusti (es. KitKat, Kinder Bueno, 
Mikado, Bounty, Nutella B-ready) 

€ 1,30 

26 Snacks dolci (barrette frutta secca o croccante) € 1,00 

27 Snacks dolci barrette proteiche € 2,70 

28 Snacks dolci merendine (es. Fiesta, brownie) € 1,10 

29 Wafer vari gusti  € 0,70 

30 Gomme vari gusti € 1,20 

31 Yogurt fresco (125 gr ca) € 1,20 

32 
Tramezzini con salumi 85 gr ca (farcitura minima 
35,00 gr) 

€ 1,80 

33 
Tramezzini con formaggi 85 gr ca (farcitura minima 
50,00 gr) 

€ 1,80 

34 
Tramezzini misti 85 gr ca (farcitura minima formaggi 
25 gr salumi 25 gr) 

€ 2,10 

35 Panini con salumi 100 gr ca (farcitura minima 40 gr) € 1,80 

36 
Panini con formaggi 100 gr ca (farcitura minima 50 
gr) 

€ 1,80 

37 
Panini farcitura mista 100 gr ca (farcitura minima 
formaggi 30 gr, salumi 30 gr) 

€ 2,10 

Il ribasso deve essere espresso in termini percentuali, rispetto ai massimi a base d’asta del sopra 

riportato listino, e deve essere unico, ossia applicato univocamente a tutti i prodotti. 

Tenuto conto delle modalità di erogazione mediante distributori automatici, il ribasso offerto deve 

essere parametrato percentualmente nella misura di € 0,05 (cinque centesimi di euro) o multipli di 

essi. In considerazione della differenziazione dei prezzi di cui al sopra riportato listino, i prezzi dei 

prodotti che, a seguito dell’applicazione del ribasso percentuale, non risultano parametrati nella 

misura di € 0,05 (cinque centesimi di euro) o multipli di essi, verranno approssimati per difetto alla 
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prima cifra utile (ad es.: con applicazione della percentuale del 10%, i prezzi del listino per i prodotti 

“Caffè” e “Acqua minerale 50 cl”, mediante la predetta approssimazione, risultano, rispettivamente, 

di € 0,85 e € 0,65). 

In caso di parità della percentuale di ribasso, l’Amministrazione concedente invita gli operatori 

economici, che hanno pareggiato la propria offerta economica, a procedere all’indicazione di un 

ulteriore ribasso unico percentuale partendo, come nuova base d’asta, dal ribasso già oggetto di prima 

offerta. 

La percentuale di ribasso che l’operatore indica nell’offerta fa riferimento ai prezzi che lo stesso 

intende applicare in caso di acquisto a moneta (a prescindere pertanto dallo sconto del 10% in caso di 

acquisto cashless, ossia mediante chiavetta o applicazione mobile - cfr. paragrafo 6.3 del Capitolato 

tecnico). 

Eventuali offerte anomale sono valutare ai sensi dell’articolo 110 del Codice dei contratti pubblici. 

5. GARANZIE E ASSICURAZIONE  

5.1 Garanzia provvisoria 

Ciascun concorrente deve costituire una garanzia per la partecipazione alla procedura, ai sensi 

dell’articolo 106 del Codice dei contratti pubblici, pari al 2% (due per cento) del valore complessivo 

della Concessione.  

La garanzia sarà svincolata al momento dell’aggiudicazione del contratto. 

5.2 Garanzia definitiva 

Per la sottoscrizione del contratto è prevista una garanzia definitiva pari al 5% (cinque per cento) del 

valore contrattuale. La garanzia è prestata per l’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e 

per il risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse. 

La mancata costituzione della garanzia definitiva determina la decadenza dell’affidamento e 

l’acquisizione della garanzia provvisoria, presentata in sede di offerta, da parte dell’Amministrazione, 

con aggiudicazione della Concessione all’operatore economico che segue in graduatoria. 

5.3 Polizza assicurativa 

Il Concessionario dovrà stipulare una polizza assicurativa a totale copertura dei danni causabili a 

persone e/o cose. Copia della polizza deve essere consegnata all’Amministrazione alla data di 

sottoscrizione del verbale di inizio attività.  

La prova del pagamento del premio annuale, invece, deve essere consegnata all’Amministrazione 
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entro 15 giorni dalla scadenza del termine previsto per il pagamento dello stesso5.  

6. TRATTAMENTO DEI DATI 

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679, relativo alla protezione delle persone fisiche 

con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito 

anche “Regolamento UE” o “GDPR”), la Corte costituzionale fornisce le seguenti informazioni sul 

trattamento dei dati personali effettuato in fase di procedura per il presente affidamento e 

propedeutico alla stipula del contratto da parte del Concessionario. 

Finalità del trattamento 

I dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dall’Amministrazione per verificare la 

sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla procedura e, in particolare, 

ai fini della verifica delle capacità amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini 

dell’aggiudicazione, in adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di 

appalti e contrattualistica pubblica. 

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall’Amministrazione ai fini della stipula 

del contratto, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la stagione ed 

esecuzione economica ed amministrativa della convenzione stessa. 

Tutti i dati acquisiti dall’Amministrazione possono essere trattati anche per fini di studio e statistici nel 

rispetto delle norme previste dal Regolamento UE, nonché per il monitoraggio dei consumi, il controllo 

della spesa e gli ulteriori risparmi ottenibili. 

Base giuridica e natura del conferimento 

L’operatore economico offerente è tenuto a fornire i dati all’Amministrazione, in ragione degli obblighi 

legali derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i 

dati richiesti potrebbe determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla 

partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall’aggiudicazione, nonché 

l’impossibilità di stipulare il contratto. 

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: 

− dati personali comuni (es. anagrafici e di contatto); 

 
5 In caso di raggruppamenti temporanei, le garanzie fideiussorie e le garanzie assicurative sono presentate, su mandato 
irrevocabile, dalla mandataria in nome e per conto di tutti i concorrenti, ferma restando la responsabilità solidale tra le 
imprese. 
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− dati relativi a condanne penali e a reati (cd. giudiziari) di cui all’artciolo 10 Regolamento UE, 

limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla 

vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. 

Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali”, ai sensi, di 

cui all’articolo 9 Regolamento UE. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati è effettuato dall’Amministrazione, in modo da garantirne la sicurezza e la 

riservatezza necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e 

telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati possono essere: 

− trattati dal personale dell’Amministrazione che cura il procedimento di gara e l’esecuzione del 

contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attività inerenti, nonché 

dagli uffici che si occupano di attività per fini di studio e statistici; 

− comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di 

consulenza o assistenza all’Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed 

all’esecuzione del contratto, anche per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o 

fini statistici; 

− comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e 

di collaudo che verranno di volta in volta costituite; 

− comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 

consentiti, ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

− comunicati all’Autorità Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla 

Determinazione AVCP n. 1 del 10 gennaio 2008. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto, in 

ragione delle potenziali azioni legali esercitabili. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in 

forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE. 

Processo decisionale automatizzato 

Nell’ambito della procedura, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 
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Diritti dell’interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dall’operatore economico 

all’Amministrazione. All’interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 23 del GDPR.  

Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento è la Corte costituzionale. 
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